Zarzgdzenie nr 101/2010
Burmistrza Miasta i Gminy Polaniec
z dnia 3 grudnia 2010 roku

w sprawie powolania Zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego i utworzenia
Gminnego Biura Spisowego

Na podstawie art. 15 ust.3, art. 17 ust.1 pkt 3, ust.2 i ust.5 oraz art. 18 pkt 2 ustawy z
dnia 4 marca 2010r. o narodowym spisie powszechnym ludno$ci i mieszkan w 2011 r.
(Dz.U. Nr 47 poz. 277) zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluj¢ Mieczyslawa Machulaka na stanowisko Zastgpcy Gminnego Komisarza
Spisowego i ezyni¢ odpowiedzialnym za prawidlowe i terminowe realizowanie zadan
Gminnego Biura Spisowego.

§2

Tworze¢ Gminne Biuro Spisowe (GBS) z siedzibg w Urzedzie Miasta i Gminy w Polancu,
do realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej zleconych na podstawie ustawy z
dnia 4 marca 2010r. o narodowym spisie powszechnym ludnoSci i mieszkan w 2011 r.
(Dz.U. Nr 47, poz. 277) polegajacych na zorganizowaniu i przeprowadzeniu prac
spisowych na terenie Miasta i Gminy Polaniec.

§3

W sklad Gminnego Biura Spisowego wchodza nastepujacy pracownicy Urzedu Miasta i

Gminy w Polancu:

1. Mieczystaw Machulak — Zastepca Gminnego Komisarza Spisowego,

2. Bogumila Niespodziewana — Czlonek Gminnego Biura Spisowego, pelnigca funkcje
Lidera gminnego,

3. Malgorzata Sowinska — Czlonek Gminnego Biura Spisowego,

4. Agnieszka Pasek — Czlonek Gminnego Biura Spisowego.

§4
Do zadan Gminnego Biura Spisowego nalezy:

1) koordynacja aktualizacji dokumentacji wyjSciowej do spisu prowadzonej przez
Urzad Gminy,

2) przeprowadzenie odpowiedniej akeji informacyjnej, opartej na materialach
przygotowanych w Centralnym Biurze Spisowym, majjcej na celu nabér
wystarczajacej liczby kandydatéw na rachmistrzéw spisowych, spelniajgcych
podwyzszone, w stosunku do dotychczasowych spisow, wymogi stawiane
rachmistrzom. PodwyZszone wymagania zwigzane sg z informatyzacjg etapu



gromadzenia danych przez rachmistrzéw,

3) uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Wojewdédzkie Biuro Spisowe

4) przeprowadzenie na terenie gminy akcji popularyzacyjnej o spisie i monitorowanie
jej oddzialywania,

5) zorganizowanie obchodu przedspisowego i odprawy przedspisowej dla rachmistrzow,

6) przekazywanie do Wojewdodzkiego Biura Spisowego meldunkéw o przebiegu prac
spisowych na terenie gminy,

T)kontrola przebiegu realizacji spisu, bezzwloczne zglaszanie do Gminnego Komisarza
Spisowego wszelkich probleméw organizacyjnych, a do Wojewddzkiego Biura
Spisowego wszelkich probleméw metodologicznych,

8)analiza udostepnionych GBS raportéw informujacych o postepie prac w gminie na

komputerach spisowych dostarczonych przez WBS

9) udzielanie pomocy rachmistrzom spisowym we wszystkich sytuacjach zagrazajacych

bezpieczenstwu rachmistrzéw lub moggcych spowodowaé niekompletnos$é wynikow

spisu,

10) wsparcie lidera gminnego, ktory podczas spisu bedzie pierwszg liniag wsparcia dla

rachmistrzéow spisowych w zakresie problemoéw technicznych oraz organizacyjnych,

11)sporzadzenie raportu z przebiegu spisu i przekazania do Centralnego Biura

Spisowego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Jacek Tarnowski
Burmistrz Miasta i Gminy Polaniec
Gminny Komisarz Spisowy
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