ZARZADZENIE Nr 75/2007
Burmistrza Miasta i Gminy Polaniec
z dnia 17 pazdziernika 2007r

W sprawie: upowaznien do podpisywania pism i decyzji

Na podstawie art. 33 ust. 5, art. 39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 19990 r. o samorzadzie

gminnym (tekst jednolity: Dz. U. 2001 r. Nr 142 poz. 1591, z pézn. zm.), Regulaminu Pracy
Burmistrza Miasta i Gminy w Potancu, stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr V/21/03 Rady
Miejskiej w Potanicu z dnia 12 lutego 2003 roku w sprawie uchwalenia statutu Miasta i Gminy
Polaniec, zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Upowaznia si¢ Pana Mieczystawa Machulaka Sekretarza Gminy do podpisywania pism
i decyzji w sprawach:

spisu wyborcow,

pism do kierownikéw jednostek podlegtych i jednostek pomocniczych gminy
umow o prace i $wiadectw pracy z zakresu prac interwencyjnych

pism z zakresu praktyk studenckich i zawodowych

kart urlopowych dla kierownikéw podleglych referatéw i samodzielnych stanowisk
pracy oraz dla pracownikéw zatrudnionych w ramach prac interwencyjnych,
korespondencji w zakresie spraw Gminnego Centrum Informacji

zaswiadczen z zakresu ewidencji dzialalnosci gospodarczej

zaswiadczen i innej korespondencji z referatéw i samodzielnych stanowisk pracy
podlegajacych bezposrednio Sekretarzowi Gminy

pism w sprawach dotyczacych stazy i przygotowan zawodowych

delegacji stuzbowych

ewidencji przebiegu pojazdow

poswiadczen wlasnorecznosci podpisow

poswiadczen za zgodno$é z oryginalem kserokopii, odpiséw i wyciagdéw z
dokumentacji znajdujacej si¢ w tut. Urzedzie.

2. Upowaznia si¢ Henryka Btad, Skarbnika Gminy, Kierownika Referatu Finansowo-
Ksiegowego do podpisywania pism i decyzji w sprawach:

pism dotyczacych statystyki

zaje¢ wynagrodzen za prace za zaleglosci podatkowe i inne

ustalania podatkéw i oplat oraz naleznosci wchodzacych w sktad zobowigzania
pieni¢znego, podatkow i optlat lokalnych

decyzji dotyczacych przypiséw i odpisdéw wydawanych na podstawie wykazow
grunt6w otrzymywanych ze Starostwa Powiatowego

decyzji w sprawie zwolnien i ulg ustawowych

tytuléw wykonawczych

zaswiadczen o wynagrodzeniu pracownikéw Urzedu

upomnien za zaleglosci w naleznosciach budzetowych

zaswiadczen o przychodowosci rocznej pracownikom Urzgdu

upomnien za zaleglosci w zobowiazaniach pienigznych oraz podatkach o optatach
lokalnych

wezwan i zawiadomien z zakresu wymiaru podatku i optat lokalnych



pism w sprawie informacji podatkowe;j

indywidualnym rolnikom i czlonkom ich rodzin danych dotyczacych obszaru
gospodarstwa i przychodowosci rocznej na kwestionariuszach w sprawach przyjecia
do internatu, uzyskania stypendium i innych

stwierdzania przychodowosci i obszaru gospodarstwa rolnego dla celéw ZUS
podpisywania zaswiadczen

potwierdzania pod wzgledem merytorycznym dowody ksiggowe zwiazane z inkasem
podatkow

podpisywania postanowienn wydawanych na podstawie przepisoéw Ustawy Ordynacja
podatkowa

pospisywania kart urlopowych pracownikow Referatu

potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem wypiséw i kserokopii dokumentéw
znajdujacych si¢ w aktach Referatu

3. Upowaznia si¢ Ewe Patriak Inspektora ds. rachuby do podpisywania:

informacji o dochodach i pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
deklaracji i raportéw ZUS

dokumentéw zgloszeniowych i rozliczeniowych ZUS

zaswiadczen o wysokosci zarobkow pracownikow

4, Upowaznia si¢ Malgorzate Szymanska, Inspektora ds. likwidatury do podpisywania:

deklaracji VAT

5. Upowaznia si¢ Barbar¢ Kosowicz, Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej do
podpisywania:

deklaracji VAT

6. Upowaznia si¢ Malgorzate Sowinska, Inspektora ds. ksiggowosci podatkowej do
podpisywania:

pism i upomnien w sprawach prowadzonych postgpowan podatkowych

7. Upowaznia si¢ Danute Dzieciuch, Inspektora ds. ksiegowosci podatkowej do
podpisywania:

pism i upomnien w sprawach prowadzonych postgpowan podatkowych
zaswiadczen i informacji w sprawach podatkowych

8. Upowaznia si¢ Jadwige Pruska, Kierownika Referatu Organizacyjnego do:

stwierdzania wlasnorgcznosci podpisu
poswiadczania zgodnosci z oryginalem duplikatéw, odpisow, wyciagdw, wypisow lub
kopii

oraz do podpisywania:

zaswiadczen o zatrudnieniu pracownika

zapotrzebowan na druki oraz artykuty biurowe

zaméwien i zlecen na wykonywanie tablic, szyldow i pieczeci

zapytan o karalnos$¢ dla pracownikow

zlecen w sprawie biezacych remontéw budynku Urzedu

zakres6w czynnosci pracownikéw Urzedu w zakresie zgodno$ci z regulaminem
Urzedu

pism z zakresu spraw socjalno-bytowych pracownikéw Urzedu.

kart urlopowych pracownik6w Referatu

skierowan na badania profilaktyczne

9. Upowaznia si¢ Bogumile Niespodziewana, Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich do:

podpisywania zaswiadczen z zakresu ewidencji ludnosci, spraw wojskowych



e potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatlem wypiséw i kserokopii dokumentéw
znajdujacych si¢ w aktach Referatu
e wydawania pos§wiadczen zamieszkania
e podpisywania kart urlopowych pracownikow Referatu
10. Upowaznia si¢ Aling Dudek, Zastepce Kierownika USC, Inspektora ds. wojskowych i
p.pozarowych do:
e podpisywania wezwan do rejestracji przedpoborowych i poborowych
e podpisywania zapytan i zawiadomier kierowanych w sprawach poboru i rejestracji
e podpisywania kart pojazdow samochodowych i sprzetu silnikowego dla ochrony
p-poz.
e podpisywania zaswiadczen dotyczacych ewidencji ludnosci

11. Upowaznia si¢ Teres¢ Parchetg, Kierownika Referatu Mienia Komunalnego, Rolnictwa i
Ochrony Srodowiska do:
e poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem kopii i kserokopii dokumentéw
znajdujacych si¢ w Referacie
e podpisywania zaswiadczen oraz pism informacyjnych z zakresu prowadzonych spraw
oraz podlegtych pracownikéw
o kart urlopowych pracownikéw Referatu
12. Upowaznia si¢ Jarostawa Kadziele, Glownego specjalist¢ ds. inwestycji proekologicznych
do:
e potwierdzania za zgodno$¢ kserokopii z oryginatem dokumentéw posiadanych na
stanowisku pracy

13. Upowaznia si¢ Malgorzat¢ Kruzel-Witek, Inspektora ds. urbanistyki i architektury do:
e podpisywania pism, zaswiadczen o polozeniu dziatek
e potwierdzania za zgodnos¢ kserokopii z oryginalem wypisu i wyrysu z m.p.z.p. oraz
dokumentow posiadanych na stanowisku pracy
stwierdzania ostatecznosci decyzji
podpisywania pism z zakresu korespondencji ogdlnej nie wymagajacych
przeprowadzania postgpowania w sprawie wydania decyzji

14. Upowaznia si¢ Elzbietg¢ Nowak, Inspektora ds. urbanistyki i architektury do:
e podpisywania pism, zaswiadczen o polozeniu dziatek
e potwierdzania za zgodnos$¢ kserokopii z oryginalem wypisu i wyrysu z m.p.z.p. oraz
dokumentéw posiadanych na stanowisku pracy
stwierdzania ostatecznos$ci decyzji
podpisywania pism z zakresu korespondencji ogélnej nie wymagajacych
przeprowadzenia postgpowania w sprawie wydania decyzji

15. Upowaznia si¢ Grazyn¢ Dziarmakowska Inspektora ds. Rady Miejskiej do:

e potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem wypiséw i kserokopii dokumentéw
znajdujacych si¢ w aktach Rady Miejskiej

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.



§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

S —

Jacek Tarnowski
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