OGLOSZENIE Nr 1/2007
z dnia 30 stycznia 2007 roku

o naborze na wolne stanowisko urze¢dnicze

podstawa prawna: art. 3 a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych
(.t. Dz. U. 22001 r. Nr 142 poz. 1593 z p6z. zm.)

II.

BURMISTRZ MIASTA I GMINY POLANIEC
oglasza nabor kandydatéw na stanowisko pracy:

samodzielny referent
(stanowisko ds. integracji europejskiej)
w Urze¢dzie Miasta i Gminy w Polancu
liczba etatow: 1

WYMAGANIA NIEZBEDNE ( formalne):

1. Spelnienie wymagan wynikajacych z tresci art. 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych, okreslonych dla stanowisk
urzedniczych, tj.

a/ obywatelstwo polskie,

b/ posiada pelng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta w

pelni z praw publicznych,

¢/ posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w

stanowisku,

d/ nie byt karany za przestgpstwo popetnione umyslnie,

e/ cieszy si¢ nieposzlakowang opinia.

2. Wyksztalcenie wyzsze.

3. Posiada tacznie co najmniej dwuletni staz pracy.

WYMAGANIA DODATKOWE ( bedace podmiotem oceny):

1. Znajomos¢ przepisdw ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy

o finansach publicznych oraz  Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Praktyczna znajomos¢ programow komputerowych: Excel, Word.
Znajomos¢ zasad planowania i realizowania inwestycji.
Doswiadczenie w pracy samorzadowe;j.

Doswiadczenie w przygotowywaniu wnioskow o pozyskiwanie
srodkéw pomocowych z Unii Europejskie;.

Oprocz wiedzy i doswiadczenia zwiazanego z pozyskiwaniem
srodkéw unijnych, dodatkowym atutem bedzie udokumentowanie
i potwierdzenie skutecznosci wezesniej sktadanych wnioskow.

7. Znajomos¢ jezyka angielskiego w zakresie podstawowym.
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Uwaga: Wyniki postepowania to tqczny wynik z rozmow kwalifikacyjnych i
ewentualnej analizy dokumentow sprawdzajqcych stopien spetnienia powyzszych
wymagan.

. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI I UPRAWNIEN NA
STANOWISKU:

1. Wspdlpraca z instytucjami wspierajacymi dzialania na rzecz Unii
Europejskie;.
2. Inicjowanie udziatu Gminy Potaniec w otwartych konkursach
1 programach w celu ubiegania si¢ o dotacje z funduszy zewnetrznych.
3. Przygotowanie 1 wystgpowanie z wnioskami w sprawie
pozyskiwania Srodkéw pomocowych z Unii Europejskiej i innych
zrddet.
4. Wspdlpraca z merytorycznymi pracownikami w Wydziale
Inwestycji i Mienia Komunalnego i Wydziale Finansowo- Ksiggowym
w przygotowywaniu wnioskow o $rodki pomocowe z Unii
Europejskiej oraz innych srodkéw zewnetrznych.
5. Sporzadzanie kwartalnych, rocznych i koncowych sprawozdan
dotyczacych realizowanych inwestycji z finansowaniem.
6. Prowadzenie pelnej dokumentacji dotyczacej pozyskiwania
funduszy strukturalnych od chwili zlozenia wniosku do rozliczenia
zadania.
7. Gromadzenie oraz udostgpnianie organizacjom i podmiotom
gospodarczym informacji z zakresu mozliwosci skorzystania z r6znych
funduszy pomocowych.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA

a. List motywacyjny.

b. Zyciorys (C.V.).

c. Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie, dodatkowe
uprawnienia, kwalifikacje.

d. Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe
( kserokopie).

e. Kwestionariusz osobowy.

f. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i
o niekaralnosci za przestgpstwo popeilnione umysinie.

g. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych dla celéw rekrutacji:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z
dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 roku Nr 101,
poz. 929 z poz. zm.).



WYAMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE
W ZAMKNIETEJ KOPERCIE Z DOPISKIEM:

»Dotyczy naboru na stanowisko
Samodzielny referent
(stanowisko ds. integracji europejskiej)
w Urzedzie Miasta i Gminy w Polanicu’’

nalezy sktada¢ w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy w Potancu,

28-230 Potaniec ul. Ruszczanska 27, pokdj nr 218 ( sekretariat)

w terminie do 14 lutego 2007 roku.

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie, nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publiczne]

(www. bip.umig.polaniec.pl) oraz na tablicy informacyjnej w budynku
Urzedu Miasta i Gminy w Potancu.

Blizszych informacji mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 015 865 03 05 lub
865 00 50.
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