ZARZADZENIE NR 14/2014

Burmistrza Miasta i Gminy Polaniec
z dnia 17 lutego 2014 roku

w sprawie udzielania zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22013 r. poz. 594 ze zmianami),
oraz
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych
(Dz. U. 2013 r. poz. 907 ze zmianami)

ZARZADZAM CO NASTEPUJE:

§1

Zmienia si¢ rozdziat 6 Udzielanie zamoéwien publicznych w trybie pozaustawowym w
Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, ktéry stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia
12/2013 z dnia 22 marca 2013 roku —, ktéry otrzymuje brzmienie:

1. Referat merytoryczny dokonuje czynnosci zwigzanych z udzieleniem zaméwieri publicznych,

ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy.

2. Udzielenie zamdwienia przebiega nastepujaco:

Y

2)

3)

4)

ustala si¢ wartos¢ zamowienia (wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 5) poprzez badanie

rynku, np. zebranie ofert cenowych, cenniki internetowe itp.,

wybo6r wykonawcy powinien by¢ poprzedzony uzyskaniem minimum dwoch ofert , a w
przypadku dofinansowania zamdwienia ze $rodkéw zewnetrznych zgodnie z wytycznymi
danego programu oraz udokumentowany (wg stanowigcego zalgcznik Nr 7). Uznaje sie , ze
w przypadku gdy rozeznanie rynku prowadzone bylo w formie zapytania ofertowego, na
ktére otrzymano tylko jedng wazng oferte, procedura zapytania ofertowego powinna zostaé
powtérzona, az do uzyskania wymaganego minimum waznych ofert. W przypadku
zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy W Potancu do

rozstrzygniecia zapytania ofertowego wystarczy jedna wazna oferta.
podstawg udzielenia zam6wienia jest umowa cywilnoprawna, z zastrzezeniem pkt. 4 ,

w przypadku zaméwien, ktoérych warto$¢ nie przekracza kwoty brutto 3 500 zi nie stosuje sie
przepisu pkt. 2 a pkt. 3 jest stosowany fakultatywnie; podstawa udzielenia zamoéwienia jest
zlecenie podpisane przez Kierownika Zamawiajacego z kontrasygnata Skarbnika

Gminy/Ksiggowego jednostki (wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 6), z zastrzezeniem



zamowien realizowanych z dofinansowaniem ze $rodkéw zewnetrznych, gdzie beda

stosowane wytyczne dotyczace danego programu.

5)  w przypadku zaméwien, ktérych warto$¢ przekracza kwote brutto 3 500 zt , a nie przekracza
brutto 10 000 zl nie stosuje si¢ przepisu pkt. 2 a pkt. 3 jest stosowany obligatoryjnie;
podstawa udzielenia zaméwienia jest zlecenie podpisane przez Kierownika Zamawiajacego z
kontrasygnata Skarbnika Gminy/Ksiggowego jednostki (wg wzoru stanowiacego zalgcznik
Nr 6), z zastrzezeniem zamoéwien realizowanych z dofinansowaniem ze S$rodkéw

zewnetrznych, gdzie beda stosowane wytyczne dotyczace danego programu.

6) w przypadku wykonania zaméwienia przez osobe fizyczng nie bedaca przedsigbiorcg i nie
uprawniong do wystawiania faktur zawsze sporzadza sie umowe (umowa o dzieto, zlecenie).

W tym zakresie nie stosuje sie przepiséw pkt. 4.

W przypadku udzielania zamoéwien publicznych, ktérych specyfika uniemozliwia
poréwnanie lub uzyskanie poréwnywalnych ofert (np.: ustugi szkoleniowe, drobne
naprawy, ustugi artystyczne, konsultingowe, hotelarskie lub restauracyjne itp.) nie

stosuje si¢ przepisow ust. 2 pkt. 2.

Kazdorazowo stosowang procedur¢ wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowaé¢ w oparciu o
aktualng wersje wytycznych danego programu, jezeli zadanie jest realizowane z

dofinansowaniem ze $rodkéw zewnetrznych.

§2

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy:
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 22013 r.,, poz. 907 ) wraz ze zmianami.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta
1 Gminy Pofaniec wyszczegolnionych w statucie Miasta i Gminy Polaniec,
kierownikom referatéw i pracownikom samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie
Miasta i Gminy w Potancu.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 lutego 2014 roku.




