ZARZADZENIE NR 57/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Polaniec
z dnia 25 czerwca 2014 roku

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia brakowania dokumentacji
niearchiwalnej Urzedu Miasta i Gminy Polaniec, ktérej okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla gmin i zwigzkéw mi¢dzygminnych
juz minal.

Na podstawie § 4 i § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie postgpowania
z dokumentacja, zasadami jej klasyfikowania i kwalifikacji oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych (Dz. U. z 2002 Nr 167, poz. 1375) w zwiazku z § 39 Instrukcji Archiwalnej stanowiacej zatgcznik
Nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.
U. z 2011 roku Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Powotuje komisje do przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej Urzedu
Miasta i Gminy Polaniec, ktdrej okres przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym

wykazie akt dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych juz minal.

§2
Ustalam nastepujacy skiad komisji:
Malgorzata Zugaj — Skarbnik Gminy — Przewodniczaca Komisji
Weronika Janowski — Archiwista — Zast¢pca Przewodniczacej Komisji
Danuta Dzieciuch — Referat Finansowo-Ksiegowy — Czlonek
Ewa Patriak — Referat Finansowo-Ksiegowy — Cztonek
Teresa Pikul — Referat Spraw Obywatelskich
Tadeusz Jarzyna — Referat Gospodarki Przestrzennej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska —
Czlonek
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§3
Celem komisji jest przeprowadzenie brakowania dokumentacji niearchiwalnej z Referatow,
przechowywanej w zasobie archiwalnym Urzedu Miasta i Gminy w Polancu, ktérej okres
przechowywania juz minal.
Do zadan komisji nalezy:
a) wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej danego Referatu na podstawie spisoéw zdawczo-
odbiorczych,
b) dokonanie oceny warto$ci archiwalnej dokumentacji,
¢) wydzielenie do zniszczenia dokumentacji juz nieprzydatnej.
Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zakladowego.

§4

Termin rozpoczecia prac komisji ustala sie na dzien 30 czerwca 2014 roku.

§5
Komisja sporzadza protokél oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji
niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu.
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§6
Komisja sporzadza wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j
do Archiwum Panstwowego w Kielcach, Oddzial w Sandomierzu. Wniosek podpisuja
wszyscy cztonkowie komisji.

§7
Do wniosku o zgode dotacza sig:
a) protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej (zal. Nr 1);
b) spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulaturg¢ lub do
zniszczenia (zal. Nr 2).

§8
Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na wybrakowanie dokumentacji niearchiwalne;j
archiwista zaktadowy przekazuje jg do zniszczenia.

§9
Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepiséw ustawy
o ochronie danych osobowych.

§ 10
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




