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Umowa nr ZF.271.22.2012/POKL
zawarta dnia .............................r. pomiędzy:

Gminą Połaniec, mającą siedzibę  w Połańcu, ul. Ruszczańska 27, 28-230 Połaniec, NIP: 866-15-80-228 reprezentowaną przez Burmistrza Miasta i Gminy Połaniec, Jacka Tarnowskiego przy kontrasygnacie Skarbnika Małgorzaty Żugaj,

 zwanym dalej Zamawiającym 

a
................................................................................z siedzibą w……………………………………..…….., NIP…………………………………..reprezentowaną przez: 

1. ......................................................................................................................................

2. ......................................................................................................................................

zwanym  dalej Wykonawcą.
§ 1

Przedmiotem niniejszej umowy jest wdrożenie i realizacja Powszechnego Modelu Oceny CAF w Urzędzie Miasta i Gminy Połaniec, obejmującego  usługę w ramach projektu pn.”Urząd Miasta i Gminy Połaniec – profesjonalny, efektywny, dostępny”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu  Społecznego – Program Operacyjny Kapitał Ludzki Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1.Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej”.
§ 2
1. Wykonawca  zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia w następujących etapach:
	Etapy przedmiotu usługi - CAF
	Termin realizacji

	Etap 1.

Organizacja i planowanie procesu samooceny
	Do 30.04.2012r.

	Etap 2.

Upowszechnienie informacji o projekcie samooceny
	Do 30.05.2012r.

	Etap 3.

Utworzenie grupy samooceny w urzędzie
	Do 30.06.2012r.

	Etap 4.

Organizacja seminariów dla członków grup samooceny
	Do 31.07.2012r.

	Etap 5.

Przeprowadzenie samooceny 
	Do 15.09.2012r.

	Etap 6.

Sporządzenie sprawozdania z wyników samooceny
	Do 30.09.2012r.

	Etap 7.

Sporządzenie projektu planu doskonalenia
	Do 31.10.2012r.

	Etap 8.

Upowszechnienie informacji o planie doskonalenia
	Do 30.11.2012r.


§ 3

I. Obowiązki Wykonawcy: 

1. Wykonawca  przyjmuje do wiadomości, że przedmiot niniejszej umowy objęty jest współfinansowaniem ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego i zobowiązuje się do przestrzegania wytycznych w zakresie realizacji projektów unijnych.

2. Wykonawca  oraz wszystkie osoby działające w imieniu i na jego rzecz zachowają w poufności wszelkie związane z wykonaniem niniejszej umowy informacje i dane dotyczące działalności Zamawiającego, jego personelu, klientów i dostawców oraz osób fizycznych i prawnych w jakikolwiek sposób współpracujących z Zamawiającym, o ile dane te nie stanowią informacji publicznej.

3. Wykonawca  złoży Zamawiającemu  pisemne oświadczenie o zobowiązaniu do zachowania w poufności danych osobowych, do których dostęp uzyska w związku z wykonaniem niniejszej umowy wszystkich osób uczestniczących w realizacji niniejszej umowy, przed rozpoczęciem jej realizacji.

4. Wykonawca  zobowiązuje się do prowadzenia działań informacyjnych i promocyjnych kierowanych do pracowników Urzędu poprzez umieszczenie obowiązujących logotypów na dokumentach dotyczących projektu, w tym materiałach informacyjnych, szkoleniowych, dotyczących usługi szkoleniowej oraz informowania uczestników o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Należy to zrobić stosując odpowiednie logotypy lub informację: Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Zamawiający udostępni Wykonawcy wzory obowiązujących logotypów a Wykonawca  we własnym zakresie zapewni wydruk w/w oznaczeń. 

5. Do szczegółowych obowiązków Wykonawcy należy:

5.1 pełna współpraca z Zamawiającym;

5.2 wsparcie doradcze w identyfikacji i opracowaniu opisów procesów mających zastosowanie                          u Zamawiającego, zgodnie z wymaganiami normy Powszechnego Modelu Samooceny CAF; 

realizacja szkoleń/seminariów zgodnie ze sztuką realizacji szkoleń;

5.3sporządzenie i dostarczenie Zamawiającemu  planu doskonalenia potwierdzającego zdolność systemu do spełnienia wymagań Powszechnego Modelu Samooceny CAF na nośniku papierowym (po 2 egzemplarze) i CD (po 2 egzemplarze). Wszelka dokumentacja opracowana przez Zleceniobiorcę i osoby działające                w jego imieniu, związana z realizacją niniejszej umowy, z chwilą jej przekazania Zamawiającemu stanowi własność Zamawiającego, z zachowaniem norm prawnych dotyczących autorskich praw majątkowych. 

6. Wykonawca z momentem przekazania dokumentacji przenosi autorskie prawa majątkowe na Zamawiającego na wszystkich polach eksploatacyjnych w szczególności w zakresie rozpowszechniania, publicznego wykonania, wyświetlania, odtwarzania, reemitowania dokumentu                 w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym oraz prawa zależne.
7. Wykonawca przeprowadzi działania objęte zakresem niniejszej umowy w terminach podanych w § 2. 

8. Podczas wykonywania niniejszej umowy Wykonawca  zgłasza na piśmie wszelkie problemy, które mogłyby zagrozić terminowemu wykonaniu prac określonych w harmonogramie, uprawnionemu przedstawicielowi Zamawiającego.

9. Wykonawca  zwróci Zamawiającemu wszystkie kopie robocze dokumentów uzyskanych w związku                     z realizacją niniejszej umowy.

10. W imieniu Wykonawcy umowę realizować będą:

1. ………………………………………………………………………………

2 ………………………………………………………………………………
II. Obowiązki Wykonawcy związane z przeprowadzeniem szkoleń/seminariów:

1. Wykonawca  dostosuje szkolenia do specyfiki funkcjonowania jednostki Zamawiającego tj. uwzględni                   w programach szkolenia oraz podczas prowadzonych zajęć prawne uwarunkowania funkcjonowania jednostki samorządu terytorialnego.

2. Szkoleniami z zakresu Powszechnego Modelu Samooceny CAF zostanie objęta grupa samooceny, koordynator CAF oraz kadra zarządzająca  (każdy w zakresie stosownym do zajmowanego stanowiska            i zakresu obowiązków). 
3. Zleceniobiorca przedstawi do akceptacji programy szkolenia/seminarium, na co najmniej 5 dni przed ich realizacją.
4. Warunki szkolenia:

a) Wykonawca przeprowadzi szkolenia w  miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego, szkolenia w Etapie I odbędą się w siedzibie Zamawiającego, szkolenia w Etapie 4 to szkolenia wyjazdowe, odbędą się na warunkach zgodnych ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia.
b) Wykonawca  zapewni na potrzeby wykonania szkolenia doświadczoną  i wykwalifikowaną kadrę, posiadającą odpowiednie wykształcenie i doświadczenie zawodowe oraz catering (min. kawa, herbata, woda mineralna, ciasteczka, ciasto, cukier, filiżanki, serwetki, śmietanka do kawy), podczas każdego dnia szkolenia;
c) Każdemu z uczestników szkolenia powinny być przekazane materiały biurowe i szkoleniowe. Materiały szkoleniowe przekazywane uczestnikom szkolenia powinny być adekwatne do treści szkolenia. Materiały wykorzystywane podczas realizacji szkolenia powinny być przekazywane uczestnikom szkolenia na początku szkolenia bądź na bieżąco zgodnie z realizowanym tematem zajęć. 

5. Dokumentacja z przebiegu szkolenia.

a) uczestnicy szkolenia otrzymają od Wykonawcy pisemne zaświadczenie/certyfikat; 
b) Wykonawca  zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia w postaci:

· dziennika zajęć zawierającego: listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć,

· rejestru wydanych certyfikatów, zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.

c) Dokumentacja o której mowa w pkt „b” zostanie po zakończeniu szkolenia przekazana Zamawiającemu                   w postaci kserokopii potwierdzonej przez Wykonawcę „za zgodność z oryginałem”.
§ 4

Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiedni do wykonania niniejszej umowy potencjał ekonomiczny, techniczny i kadrowy oraz jest przygotowany organizacyjnie do jej wykonania.
§ 5 

Osobami wyznaczonymi przez Zamawiającego uprawnionymi do reprezentowania go
w kontaktach roboczych z Wykonawcą  są: …………………………………………………………………….
§ 6

Zamawiający  zapewni Wykonawcy:

1) dostarczenie kopii dokumentacji własnej, niezbędnej do realizacji niniejszej umowy;

2) pomieszczeń do wykonywania prac wdrożeniowych i szkoleń;

§ 7

1.  Cena oferty jest ceną brutto zawierającą należny podatek VAT i wynosi - …………………………
2. Powyższa kwota obejmuje wszystkie koszty związane z kompleksowym wykonaniem zamówienia                      i opłaty dodatkowe. Środki wydatkowane na ww. zadanie pochodzą w co najmniej 70% ze środków publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentów finansowych. 
4.  Faktura wystawiona zostanie w ciągu 7 dni od dokonania odbioru zamówienia.

5. Na podstawie przedstawionej faktury Wykonawca otrzyma od Zamawiającego wynagrodzenie                        w wysokości zgodnej z ofertą.
6. Wynagrodzenie zostanie przekazane na konto Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty złożenia faktury Zamawiającemu.
7. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

§ 8

1. Wykonawca  zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1.1. za nieterminową realizację  przedmiotu  umowy 0,1 % wartości za każdy dzień zwłoki;

1.2. za niewykonanie przedmiotu umowy, przy czym za niewykonanie zamówienia strony rozumieją niewykonanie przedmiotu umowy ponad 30 dni od upływu terminu wskazanego przez Zamawiającego bądź odmowę wykonania przedmiotu umowy. W takim przypadku wysokość kary wynosi 20% wartości przedmiotu umowy. 

2. W przypadku naliczenia kar umownych Zamawiający  zastrzega sobie prawo do ich potrącenia                        z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.

3. Kara umowna nie wyłącza możliwości dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.

4.W razie niewywiązania się Wykonawcy z umowy skutkującego utratą przez Zamawiającego  dofinansowania projektu ze środków wspólnotowych Wykonawca  pokryje wszelkie szkody poniesione przez Zamawiającego.
§ 9
Zmiany postanowień niniejszej umowy mogą nastąpić w następujących przypadkach:

a) zmiany terminu wykonania przedmiotu zamówienia z powodu okoliczności niezależnych od stron lub mających charakter siły wyższej,

b) zmiany wynagrodzenia w związku z ustawową zmianą stawki VAT,

c) zmiany osób, przewidzianych do realizacji zamówienia, zgodnie z § 3 pkt 10 niniejszej umowy, przy pomocy których 
Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy na inne legitymujące się co najmniej równoważnymi uprawnieniami.
d) innych okoliczności, których nie dało się przewidzieć przy podpisaniu umowy.
§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Ustawy prawo zamówień publicznych                   i kodeksu cywilnego.

§ 11

 Ewentualne spory rozstrzyga sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 12

Umowę niniejszą sporządza się w czterech jednobrzmiących egzemplarzach: jeden egzemplarz dla Wykonawcy, trzy dla Zamawiającego.
………………………..…………….



………………………..…………….
(Wykonawca)






              (Zamawiający)

                                                                                                                Kontrasygnata Skarbnika
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