OGLELOSZENIE Nr2/2006
z dnia 11 kwietnia 2006 roku
0 naborze na wolne stanowisko urzednicze

(podstawa prawna: art.3 a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach
samorzqdowych (Dz. U. 72001 r. Nr 142, poz. 1593 zpdz. zm.)

BURMISTRZ MIASTA 1 GMINY POLANIEC
oglasza nabdér kandydatéw na stanowisko pracy:

Referent prawny

(stanowisko ds. zamowien publicznych)
w Urzedzie Miasta i Gminy w Potancu
liczba etatéw: 1

LWYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. Wyksztatcenie wyzsze prawnicze.

2. Znajomo$¢ Prawa Zamdwien Publicznych i aktéw wykonawczych.
3. Umiejetnos¢ organizacji pracy wtasne;j.

4. Umiejetno$¢ pracy w zespole.

IT. WYMAGANIA DODATKOWE

L.
2.

Wiedza z zakresu kodeksu postgpowania administracyjnego.
Umiejetnos$¢ obstugi komputera.

I11. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU URZEDNICZYM

L.

Koordynowanie, organizowanie oraz udziat w procedurach formalno-prawnych
zwiazanych z udzielaniem zaméwien publicznych w oparciu o Prawo Zamoéwien
Publicznych oraz inne zasady okreslone odrebnymi przepisami.
Przygotowywanie i parafowanie zarzadzen, regulaminéw, wnioskéw,
sprawozdan, ogloszen, umdw, specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
innych dokumentéw i drukéw niezbednych do udzielania zamdwien publicznych,
zgodnie z obowiazujacym stanem prawnym.

Udziat w pracach komisji przetargowych.

Przygotowywanie i prowadzenie innych dokumentéw niezb¢dnych w procesie
udzielania zamdwien publicznych.

Odpowiedzialnos$¢ za zgodnos¢ udzielanych zaméwien publicznych ze stanem
prawnym.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA:

1. Zyciorys (CV.),
2. List motywacyjny.




3. Kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu
osobistego.
4. Dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie.
5. Kwestionariusz osobowy.
6. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni z praw publicznych i o
niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie.
7. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla celéw rekrutacji:
» Wyrazamzgodenaprzetwarzaniemoichdanychosobowychzawartychwoferciepracydla
potrzebniezbednychdorealizacjiprocesurekrutacjizgodniezustawqz29.08. 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 7z 2002r. Nr 101, poz. 926 zpoi.zm.)
8. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE W ZAMKNIETEJ KOPERCIE
Z DOPISKIEM:

,, Dotyczynaborunastanowisko
Referent pra wny
(stanowisko ds. zamowieri publicznych)
w Urzedzie Miasta i Gminy w Potaricu”

nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu M/asta i Gminy w Potancu,

ul. Ruszczanska nr27, pokdj 218 (sekretariat)

w terminie do 25 kwietnia 2006 roku.
Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu Miasta i Gminy w Potancu, po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bg¢dzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (www. umpolaniec.bip-gov.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Potancu.

Blizsze informacje mozna uzyskaé pod nr telefonu: 015 865 00 50.

e
dr Janusz Gil



