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OGLOSZENIE nr 2/2011
z dnia 11.08. 2011r.
o naborze na stanowisko specjalista ds. sprawozdawczosci i rozliczen — mlodszy
referent

Burmistrz Miasta i Gminy Polaniec w zwigzku z realizacja projektu pn.:
»Urzad Miasta i Gminy Polaniec — profesjonalny, efektywny, dostepny” finansowanego
z Europejskiego Funduszu Spolecznego oglasza nabdr kandydatow na stanowisko:

SPECJALISTA DS. SPRAWOZDAWCZOSCI I ROZLICZEN
— mlodszy referent

Forma zatrudnienia: umowa o prace. (obejmujaca okres realizacji projektu: od 01.08.2011 -do 31. 07.2013 r.)
I. Wymagania:
1. niezbedne:

a) wyksztatcenie Srednie,

b) znajomos¢ unijnych Programéw Operacyjnych w szczegdlnosci Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na lata 2007 — 2013,

c) wiedza z zakresu zadan realizowanych przez urzad Miasta i Gminy Potaniec,

d) posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw
publicznych,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

2. dodatkowe:
a) umiejetnos¢ przygotowywania wnioskow o ptatnos¢ i rozliczania projektow,
b) znajomos$¢ regulacji prawnych niezbednych przy realizacji i finansowaniu projektow
unijnych i ustawy o finansach publicznych,

c) samodzielno$¢ i odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania, sumiennosé, rzetelnosé, dobra
organizacja czasu pracy,

d) bardzo dobra znajomos¢ MS Office, Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych i Ptatniczych
dla POKL,

II. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku specjalista ds. sprawozdawczosci i rozliczen
Projektu— mlodszy referent Programu Operacyjnego Kapital Ludzki:
= sporzadzanie wnioskdw o ptatnosé¢ oraz ich weryfikacja rachunkowa,
» kompletowanie i przygotowywanie zatacznikéw do wnioskéw o ptatnosé,
= konstruowanie harmonograméw ptatnosci, wprowadzanie koniecznych zmian w projekcie,
* monitorowanie przeptywow finansowych,
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= dbatos¢ o prawidlowe prowadzenie i zabezpieczenie dokumentacji projektu, ze szczegélnym
uwzglednieniem ustawy o finansach publicznych oraz o ochronie danych osobowych,

= archiwizacja dokumentéw finansowych,

III.Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny i zyciorys,

b) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

c) kserokopie swiadectw pracy,

d) kserokopie dyplomdéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

e) kserokopie dokumentéw tj. certyfikaty, Swiadectwa, zaswiadczenia o ukonczonych kursach
i szkoleniach potwierdzajace wiedz¢ z zakresu programéw unijnych w szczeg6lnosci PO KL,

f) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

g) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

h) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
przeprowadzenia naboru

,»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 929 z pdzn. zm.)

Kazdy dokument winien by¢ opatrzony wiasnorecznym podpisem kandydata.

IV.Termin i miejsce skladania dokumentow:
Dokumenty mozna sktada¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Potaniec, 28-230 Potaniec, ul. Ruszczanska
27, pok6j nr 218 w terminie do 25 sierpnia 2011 roku do godz. 15.00. decyduje data wptywu.
Na kopercie powinien znajdowa¢ si¢ dopisek: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Specjalista ds.
sprawozdawczosci 1 rozliczen Projektu PO KL”. Aplikacje, ktére wptyna po w/w terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip.umig.polaniec.pl oraz na tablicy informacyjnej (I pigtro) Urzedu Miasta i Gminy
Potaniec.

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego



