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Burmistrza Miasta i Gminy Po łaniec

z dnia 14

	

2011 r.

w sprawie powo łania komisji do dokonania przegl ądu dokumentacji niejawnej
oznaczonej klauzulą „zastrzeżone” i „poufne” w Urz ędzie Miasta i Gminy Po łaniec oraz

dokonania czynno ś ci związanych z likwidacj ą Kancelarii Tajnej .

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego art . 20 oraz na podstawie art .6 ust .4, art .42 ust . l
i 6 oraz art .181 ust .1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r . o ochronie informacji niejawnych (Dz .
U . Nr 182 poz.1228, postanawiam co nast ępuje :

§ 1

L Z uwagi na zmian ę z dniem 1 stycznia 2011 r . przepisów ustawy o ochronie informacj i
niejawnych postanawiam dokona ć likwidacji kancelarii tajnej w Urz ędzie Miasta i Gminy w
Po łańcu .
2. Prowadzenie ewidencji materiałów niejawnych oraz wszelkich spraw zwi ązanych z
rejestrowaniem, wydawaniem dokumentów niejawnych powierzam Kierownikowi Referat u
Spraw Obywatelskich Pani Bogumile Niespodziewana .

§ 2

Celem dokonania właściwego przegl ądu dokumentacji niejawnej , powo łuj ę komisj ę w
składzie :

1. Mieczys ław Machulak

	

- przewodniczący,
2. Bogumi ła Niespodziewana

	

- cz łonek,
3. Wioletta Gaj

	

- członek .

§ 3

W związku z likwidacja kancelarii Tajnej :
1. Komisja dokona przeglądu dokumentów niejawnych i dokona sprawdzenia stan u

ewidencyjnego i stanu faktycznego , w tym piecz ęci i stempli ,
2. Komisja dokona przegl ądu dokumentów niejawnych zgromadzonych w Kancelarii .

a. Dokumenty posiadające wartość archiwalną dla których minął ustawowy okres
ochrony , zakwalifikuje do przekazania do archiwum zak ładowego po uprzednim
przed łożeniu Burmistrzowi do zatwierdzenia .

b. Dokumenty nie posiadaj ące warto ści archiwalnej , dla których min ął ustawowy

okres ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwzgl ędnieniem obowiązujących

przepisów ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach /Dz. U. z 2006 r. Nr 97,poz .673,z póżn. zm.) oraz aktó w
wykonawczych wydanych na jej podstawie ,
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