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SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

(SIWZ)

POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

na zadanie pn.:

Usługa wdrożenia i rozwoju

Powszechnego Modelu Oceny CAF

w Urzędzie Miasta i Gminy Połaniec

w ramach projektu

„Urząd Miasta i Gminy Połaniec – profesjonalny, efektywny, dostępny”

realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

Zamawiający:    

Gmina Połaniec
ul. Ruszczańska 27, 28-230 Połaniec

NIP 866-15-80-228;
REGON 830409710   

Telefon:


 tel. (15) 865 03 05,

fax  (15) 865 03 28 ,  
            (kontakt w godzinach 730-1530, wtorki 800-1600)

Połaniec, dn. 05.04.2012r.
I. Nazwa i adres Zamawiającego:
Gmina Połaniec, ul. Ruszczańska 27, 28-230 Połaniec
województwo świętokrzyskie

NIP 866-15-80-228;
REGON 830409710   

tel. (15) 865 03 05,
fax (15) 865 03 28

II. Tryb udzielenia zamówienia:
1.Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości  zamówienia poniżej kwoty określonej w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy – Prawo zamówień publicznych

2.Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r - Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2010 nr 113 poz. 759

z późn. zm.)

3.Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1/ Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 nr 113 poz. 759 z późn. zm.)

2/ Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30.12.2009r. w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich dokumenty te mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817)

3/ Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16.12.2011r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650).
III. Określenie trybu zamówienia:

Przetarg nieograniczony dla zamówienia o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równoważności kwoty 200 000 euro.

IV. Opis przedmiotu zamówienia:
1.Wspólny Słownik Zamówień ( CPV ):  

72224100-2 -  Usługi w zakresie planowania i wdrażania systemu

79632000-3 -  Szkolenie pracowników 

2. Postanowienia ogólne

Przedmiotem zamówienia jest usługa wdrożenia i rozwoju  Powszechnego Modelu Oceny CAF 
w Urzędzie Miasta i Gminy Połaniec w ramach projektu „Urząd Miasta i Gminy Połaniec – profesjonalny, efektywny, dostępny” realizowanego przez Gminę Połaniec z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1 Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej w następującym zakresie:
Wykonanie usługi wdrożenia i rozwoju dla Urzędu Miasta i Gminy w Połańcu Powszechnego Modelu Oceny CAF w okresie od  podpisania umowy do 30 listopada 2012r., obejmuje działania wymienione w tabeli poniżej:
	Etapy przedmiotu usługi - CAF
	Termin realizacji

	Etap 1.

Organizacja i planowanie procesu samooceny
	Do 30.04.2012r.

	Etap 2.

Upowszechnienie informacji o projekcie samooceny
	Do 30.05.2012r.

	Etap 3.

Utworzenie grupy samooceny w urzędzie
	Do 30.06.2012r.

	Etap 4.

Organizacja seminariów dla członków grup samooceny
	Do 31.07.2012r.

	Etap 5.

Przeprowadzenie samooceny 
	Do 15.09.2012r.

	Etap 6.

Sporządzenie sprawozdania z wyników samooceny
	Do 30.09.2012r.

	Etap 7.

Sporządzenie projektu planu doskonalenia
	Do 31.10.2012r.

	Etap 8.

Upowszechnienie informacji o planie doskonalenia
	Do 30.11.2012r.


Etap 1
Organizacja i planowanie procesu samooceny. Wykonawca zaprezentuje kierownictwu jednostki w siedzibie Zamawiającego, zasady i cele wdrożenia modelu CAF. Spotkania doradcze określające zakres samooceny, wyznaczenie koordynatora CAF. 
Etap 2
Upowszechnienie informacji o projekcie samooceny. Opracowanie planu komunikacji na temat projektu samooceny wśród pracowników urzędu.  
Etap 3
Utworzenie grupy samooceny w urzędzie. Wyznaczona zostanie właściwa grupa samoceny w oparciu               o strukturę organizacyjną urzędu.
Etap 4
Przeszkolenie grupy samooceny. Usługa szkoleniowa obejmuje minimum 2 szkolenia dwudniowe dla grupy samooceny (od poniedziałku do piątku) po 8 godz. dydaktycznych, przeprowadzone w formie warsztatów. Ośrodek szkoleniowy w miejscowości odległej od granic administracyjnych Połańca w promieniu nie mniejszym niż 50 km i nie większym niż 180 km, o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym lub równoważnym zapewniającym wyżywienie, nocleg, sale dydaktyczne. Sala dydaktyczna z wyposażeniem (rzutnik multimedialny, laptop, ekran na statywie, papier do flipchartu, flipchart oraz pisaki) dla uczestników powinno być zapewnione miejsce siedzące przy stole, w sali powinna być możliwość utrzymania stałej temperatury między 18, a 24 stopni Celsjusza,  wyżywienie: 2 przerwy kawowe z poczęstunkiem (kawa, herbata, woda, soki, ciasto i ciastka) w trakcie każdego dnia szkolenia; 1 dzień – śniadanie, dwudaniowy obiad, kolacja (w formie szwedzkiego stołu zawierająca dodatkowo gorący posiłek), 2 dzień – śniadanie                 (w formie szwedzkiego stołu), dwudaniowy obiad. Zakwaterowanie: 1 nocleg dla wszystkich uczestników                       w 4 pokojach jednoosobowych z łazienkami i pozostałych dwuosobowych pokojach z łazienkami, przypadający na każde szkolenie; liczba osób wyjeżdżających na szkolenie wynosić  będzie                    
12 osób. Wykonawca zapewni transport dla wszystkich uczestników szkolenia na trasie  Połaniec – miejsce szkolenia – Połaniec. Materiały szkoleniowe: Wykonawca opracuje i przygotuje dla każdego uczestnika materiały szkoleniowe oraz dodatkowo jeden egzemplarz dla Zamawiającego. Materiały szkoleniowe będą w wersji kolorowej i składać się będą z programu szkolenia, materiałów przygotowanych przez trenera, w tym prezentacji, zbindowane w sztywnych okładkach, oznakowane zgodnie z zasadami promocji projektów realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Wykonawca uzyska akceptację Zamawiającego dotyczącą graficznego wyglądu materiałów szkoleniowych przed ich wytworzeniem. Wykonawca wystawi uczestnikom szkolenia zaświadczenia o ukończeniu szkolenia zawierające m. in. informację o jego temacie, wymiarze godz. oraz współfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach realizowanego projektu, zgodne z zaakceptowanym przez Zamawiającego wzorem. Wykonawca dodatkowo przekaże Zamawiającemu kopie wszystkich wystawionych zaświadczeń poświadczone za zgodność z oryginałem wraz z listami obecności i  jeden egzemplarz materiałów szkoleniowych, a także co najmniej 10 zdjęć z każdego zorganizowanego szkolenia. 

Etap 5
Przeprowadzenie samooceny. 
Etap 6

Sporządzenie sprawozdania z wyników samooceny.
Etap 7

Sporządzenie projektu planu doskonalenia.
Etap 8  

Upowszechnienie informacji o planie doskonalenia. Dokonanie rejestracji na stronie internetowej EIPA. 
Zadania Wykonawcy:

a. Oznakowanie ośrodka i pomieszczeń, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

b. Przestrzeganie reguł informowania uczestników o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach EFS. 

c. Wszelkie działania w oraz dokumenty w ramach realizacji usługi powinny być oznakowane zgodnie aktualnymi „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”. 

d. Stały nadzór i koordynacja szkolenia poprzez obecność co najmniej jednego przedstawiciela Wykonawcy podczas wykonywania usługi. 
e. Wykonawca zobowiązany jest wystawić fakturę w terminie 7 dni po zrealizowaniu zadania.
V. Oferty częściowe:    

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
VI. Zamówienia uzupełniające

Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających do wysokości 50% zamówienia podstawowego. W przypadku wystąpienia zamówień uzupełniających, Zamawiający udzieli Wykonawcy zamówienia w trybie zamówienia z wolnej ręki zgodnie z zapisami art. 67 ust 1 pkt 6 Pzp.
VII. Oferty wariantowe:
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
VIII. Wymagania dotyczące wadium 



Wadium nie jest wymagane.



IX. Termin wykonania zmówienia:
Pożądany termin wykonania zamówienia: 30 listopada 2012 roku.
X. Informacja o Podwykonawcach:
Realizacja przedmiotu zamówienia może być powierzona Podwykonawcom z zastrzeżeniem, że Wykonawca poda zakres prac, które zamierza powierzyć Podwykonawcy.

XI. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia

publicznego.
Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w złotych polskich.

XII. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:
Warunki ogólne stawiane Wykonawcom ubiegającym się o udzielenie zamówienia

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania  uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia:

Wykonawcy winni udokumentować posiadanie wiedzy i doświadczenia poprzez wykonanie z należytą starannością w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej 3 usług / procesów wdrożenia Powszechnego Modelu Oceny CAF ze środków unijnych o wartości nie mniej niż 25 000 zł brutto.


Forma udokumentowania wyżej opisanego warunku w postaci wykazu zrealizowanych usług wraz                  z potwierdzeniem należytego wykonania od instytucji/jednostki/organizacji, w której wdrożono                        i certyfikowano system. 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

Wykonawca musi udokumentować, że dysponuje osobą zdolną do wykonania zamówienia tj. zapewni minimum 1 osobę personelu wdrożeniowego spełniającą następujące wymagania:

- wykształcenie wyższe,

-  udokumentowane doświadczenie we wdrożeniu  CAF ze środków unijnych.

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 

4) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania w trybie art. 24 ust. 1 ustawy PZP: „ Z postępowania wyklucza się:

1) Wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

1a) Wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w         

      sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia     

      publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność,  

      jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w 

     okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia 

     wyniosła co najmniej 5% wartości umowy;

2) Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono;                               z wyjątkiem Wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

3) Wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub  wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku                           z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o  udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

5) 
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również (na podst. art. 24 ust. 2) Wykonawców, którzy:

5.1. wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi 
w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje się do Wykonawców, którym udziela się zamówienia na podstawie  art. 62 ust. 1 pkt. 2 lub art. 67 ust. 1 pkt. 1 i 2;

5.2. złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

5.3. nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu.

6) Zamawiający dokona oceny spełnienia przez Wykonawców warunków udziału 
w postępowaniu na podstawie analizy przedłożonych oświadczeń i dokumentów wymienionych w rozdziale VI specyfikacji wg formuły spełnia / nie spełnia. Wykonawca zobowiązany jest wykazać spełnienie warunków i brak podstaw do wykluczenia, nie później niż na dzień składania ofert.

7) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki, 
o których mowa w ust. 1 winni spełniać łącznie, natomiast żaden z Wykonawców nie może podlegać wykluczeniu zgodnie z ust. 2

8) Niespełnienie chociażby jednego warunku, skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy 
z postępowania.

Wymagania dodatkowe:

Wykonawca zobowiązany jest przedstawić skład personalny zespołu odpowiedzialnego za organizację zadania wdrożenia Modelu Oceny CAF wraz z danymi pozwalającymi na bezpośrednią komunikację – telefon, e-mail, a także 2 propozycje miejsca prowadzenia szkolenia.

XIII. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postepowaniu:
1. Dokumenty wymagane w ofercie:

1.1. Formularz ofertowy Załącznik Nr 1 do SIWZ- wymagana forma – ORYGINAŁ


1.2. Pełnomocnictwo – w przypadku, gdy oferta została podpisana przez pełnomocnika lub gdy oferta została złożona przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 23 ustawy – wymagana forma – ORYGINAŁ lub odpis pełnomocnictwa poświadczony za zgodność z oryginałem przez notariusza.

2. Wykonawca składa w celu potwierdzenia spełnienia warunków:

2.1. oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w zamówieniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – Załącznik Nr 3 do SIWZ – wymagana forma – ORYGINAŁ,

2.2. wykaz wdrożonych systemów w instytucji/jednostce/organizacji wraz z potwierdzeniem należycie zrealizowanych usług (art. referencje) – Załącznik Nr 5 do SIWZ – wymagana forma – ORYGINAŁ,
2.3. wykaz osób, które będą uczestniczyć w realizacji przedmioty zamówienia, wraz 
z dokumentami potwierdzającymi kwalifikacje – Załącznik Nr 6 do SIWZ – wymagana forma – ORYGINAŁ oraz dokumenty potwierdzające kwalifikacje – kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
3. Wykonawca składa w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia:

3.1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy PZP -  Załącznik Nr 4 do SIWZ  – wymagana forma – ORYGINAŁ,

3.2. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert 
a w stosunku do osób fizycznych tylko oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – wymagana forma – ORYGINAŁ lub KSEROKOPIA poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy,
3.3. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert  – wymagana forma – ORYGINAŁ lub KSEROKOPIA poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy,

3.4. aktualne zaświadczenie właściwego oddziału  Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających, że wykonawca nie zalega                                 z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub  potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert – wymagana forma – ORYGINAŁ lub KSEROKOPIA poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy,

W przypadku konsorcjum dokumenty wymienione w pkt. 2.1 oraz w ust. 3 niniejszej specyfikacji przedstawia każdy z członków konsorcjum. Pozostałe dokumenty mogą być przedstawione przez jednego Wykonawcę lub wspólnie. 


Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.


Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale XI pkt. 3 ppkt. 3.2 , 3.3 i 3.4 niniejszej specyfikacji składa dokumenty  wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji  ani nie ogłoszono upadłości

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert

Dokumenty, o których mowa w pkt. 3, ppkt. 3.2 powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt. 3, ppkt. 3.3 i 3.4 powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.



Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów , o których mowa w rozdziale VI pkt. 3, ppkt. 3.2 i 3.3 i 3.4 , zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

XIV. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się                        
z Wykonawcami:
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazywać będą pisemnie  (na adres: Gmina Połaniec, ul. Ruszczańska 27, 28-230 Połaniec) lub faksem (nr fax. (15) 865-03-28).


Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekaże dokumenty lub informacje, o których mowa wyżej faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

Jeżeli Wykonawca nie potwierdzi otrzymania faxu w terminie 48 godzin od chwili jego nadania przez Zamawiającego, Zamawiający ma prawo uznać, że dokument wysłany faxem został doręczony po upływie tego terminu na podstawie wydruku nadania faxu. Wydruk nadania faxu załącza się do protokołu postępowania.

Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami:




1) w sprawach zamówień publicznych
Sebastian Patriak – tel. (15) 865 82 66, 


fax – (15)  865 03 28
   2) w przedmiocie zamówienia  Magdalena Mróz  –– tel. (15) 865 82 66,
       godz. urzędowania  poniedziałek, środa, czwartek, piątek 7.30 – 15.30, wtorek 8.00 – 16.00.
    Sposób porozumiewania się: 

    Faxem   (15) 865 03 28

w formie pisemnej na adres: Urząd Miasta i Gminy Połaniec, ul. Ruszczańska 27, 28-230 Połaniec
 w godzinach pracy Zamawiającego: poniedziałek, środa, czwartek, piątek 7.30 – 15.30, wtorek 8.00 –     16.00.
XV. Termin związania ofertą:
1. Termin związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert i trwa 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa powyżej powoduje wykluczenie Wykonawcy 
z postępowania.

XVI. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w języku polskim.

3. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

4. Oferta, a także wszelkie składane oświadczenia muszą być podpisane przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli wykonawcy, upoważnionego do podejmowania zobowiązań w imieniu wykonawcy zgodnie z wpisem  o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniającym do występowania w obrocie prawnym lub udzielonym pełnomocnictwem. Pełnomocnictwo winno być dołączone do oferty w oryginale lub formie odpisu pełnomocnictwa poświadczonego za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

5. Podpisy na ofercie, oświadczeniach i dokumentach powinny być czytelne albo opatrzone imienną pieczątką.

6. W przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy dołączyć tłumaczenie na język polski podpisane przez Wykonawcę.

7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. 

8. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej.

9. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

     10. Ofertę wraz z załącznikami należy umieścić w zamkniętej, zapieczętowanej i nienaruszonej   kopercie / paczce, zawierającej dokładną nazwę i adres wykonawcy, opatrzonej hasłem:

OFERTA:  Usługa wdrożenia i realizacji Powszechnego Modelu Oceny CAF
w Urzędzie Miasta i Gminy Połaniec

w ramach projektu „Urząd Miasta i Gminy Połaniec – profesjonalny, efektywny, dostępny” realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

NIE OTWIERAĆ PRZED

........................................................................................................................................

( data, godzina )

Na kopercie oprócz informacji jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy, aby można było odesłać ofertę w przypadku złożenia jej po terminie.

11. Opakowanie powinno być nieprzezroczyste i zapieczętowane w taki sposób, aby nie budziło żadnych wątpliwości co do możliwości jego wcześniejszego otwarcia lub ujawnienia treści oferty przez osoby nieupoważnione.

     12. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli zachodzi jedna z przyczyn opisanych w art. 89 ustawy Pzp:

12.1. jest niezgodna z ustawą,

12.2. jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp,

12.3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

12.4. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do  przedmiotu zamówienia,

12.5. została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie     zamówienia,

12.6. zawiera błędy w obliczaniu ceny,

12.7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp,

12.8. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

XVII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:
       Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego – Urząd Miasta i GminyPolaniec, ul. Ruszczańska 27, 28-230 Połaniec, pokój nr 206 w terminie do dnia  12.04.2012 r do  godz. 10 00.

1. Złożonej ofercie zostanie nadany numer, data i dokładna godzina przyjęcia.

2. Ofertę złożoną po terminie zwraca się niezwłocznie Wykonawcy.

3. Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert.

4. Otwarcie ofert jest jawne i odbędzie się w siedzibie Zamawiającego – Urząd Miasta i Gminy               w Połańcu, ul. Ruszczańska 27, 28-230 Połaniec, pok. Nr 226 w dniu  12.04.2012 r. 
o godz. 1030.
5. Podczas otwarcia ofert zostaną odczytane: nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności. 

6. Informacje te przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek. 

7. Zainteresowani postępowaniem przetargowym mogą uzyskać wgląd do dokumentacji przetargowej po uprzednim złożeniu  pisemnego wniosku do Zamawiającego. Zamawiający wyznaczy termin i miejsce wglądu do dokumentacji.

8. Przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

XVIII. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena oferty za wykonanie przedmiotu zamówienia jest ceną ryczałtową zgodnie 
z opisem przedmiotu zamówienia i obejmuje wszystkie elementy zamówienia niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia.

1. Wykonawca określi wynagrodzenie za wszystkie elementy zamówienia w „Formularzu ofertowym” – Załącznik Nr 1 do SIWZ.

2. Wynagrodzenie łączne Wykonawcy powinno obejmować kompleksową realizację usługi wdrożenia                i realizacji systemu, wydanie zaświadczeń (certyfikatów).

3. Wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty winny być wyliczone do dwóch miejsc po przecinku.

4. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom.

5. Cena oferty jest ceną brutto zawierającą należny podatek VAT. Środki wydatkowane na wyżej wymienione zadanie/szkolenia pochodzą co najmniej w 70 % ze środków publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych co daje możliwość zastosowania stawki zwolnionej VAT zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 29c ustawy o podatku od towarów i usług  z dnia 11 marca 2004 roku z późn. zmianami.
XIX. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert:
    1.  Kryterium, którym Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty jest cena brutto ogółem za cały przedmiot zamówienia :       Cena -100 %

2.  Sposób oceny ofert:


an x 100

----------- = ilość punktów

     ab

gdzie:

an - najniższa cena ofertowa,

ab - cena oferty badanej,

W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień, dotyczących treści złożonych ofert.

Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji, dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem ust. 1a i 2 art. 87 Pzp, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

Zamawiający  poprawia w ofercie:

oczywiste  omyłki  pisarskie,

oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków   zamówienia ,  niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub, jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi  dowodami potwierdza,  że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

Jeżeli w postępowaniu o udzielnie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o tej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

XX. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony 
o wyborze oferty. 

3. Wykonawca występujący jako konsorcjum będzie zobowiązany przedłożyć umowę konsorcjum.  

4. O terminie i miejscu podpisania umowy Wykonawca zostanie powiadomiony po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. 

5. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze, nie później niż przed upływem terminu związania ofertą z zastrzeżeniem art. 94 ust. 3 ustawy.

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchylać się będzie od zawarcia umowy Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XXI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:
1. Zamawiający nie żąda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach:

Wzór umowy stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji. Złożenie oferty jest równoznaczne
 z zawarciem umowy wg załączonego wzoru oraz akceptacją zawartych we wzorze umowy klauzul. 

Dopuszcza się zmiany zawartej umowy w zakresie:

Stosownie do art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający zastrzega możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której wybrano Wykonawcę polegającej na:

- zmianie danych adresowych Wykonawcy lub Zamawiającego,

- urzędowej zmiany stawki VAT,

- zmianie i przedłużeniu terminu realizacji poszczególnych etapów realizacji przedmiotu zamówienia              z przyczyn niezależnych od Zamawiającego z powodu wystąpienia zdarzeń losowych.

Zmiana w/w będzie uzasadniała zawarcie aneksu do umowy.

XXIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia:
Wykonawcom a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.

XXIV. Informacje dodatkowe:
Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą wyłącznie w walucie polskiej PLN.

Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej.

Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów oraz nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiający nie przewiduje dla wykonawców zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

Zamawiający nie przewiduje porozumiewania się drogą elektroniczną. 

Protokół z postępowania wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania. Oferty udostępnia się od ich otwarcia. Udostępnienie dokumentów nastąpi po złożeniu pisemnego wniosku, w terminie ustalonym                       z Zamawiającym.
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