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Potaniec: Ustuga wdrozenia i rozwoju Powszechnego
Modelu Oceny CAF w Urzedzie Miasta i Gminy Polaniec w
ramach projektu Urzad Miasta i Gminy Polaniec -
profesjonalny, efektywny, dostepny realizowanego z
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogloszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

'SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

1. 1) NAZWA I ADRES: Miasto i Gmina Polaniec, ul. Ruszczafiska 27/218, 28-230 Potaniec, woj.
swietokrzyskie, tel. 015 8650305, faks 015 8650328,
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.polaniec.pl

1. 2} RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzgdowa.

SEKCJA I1I: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

II.1.1) Nazwa nadana zamdwieniu przez zamawiajacego: Usiuga wdrozenia i rozwoju Powszechnego
Modeiu Oceny CAF w Urzedzie Miasta i Gminy Potaniec w ramach projektu Urzad Miasta | Gminy Potaniec -
profesjonainy, efektywny, dostepny realizowanego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki..

IL.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkodci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem zamoéwienia jest
ustuga wdrozenia | rozwoju Powszechnego Modelu Oceny CAF w Urzedzie Miasta i Gminy Potaniec w ramach
projektu Urzad Miasta i Gminy Polaniec - profesjenalny, efektywny, dostepny realizowanego pizez Gmineg
Potaniec z Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet V. Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie
potencjatu administracji samorzadowej, Poddziatanie 5.2.1 Mddernizacja zarzadzania w administracji
samorzgdowej w nastepujgcym zakresie: Wykonanie ustugi wdroZenia i rozwoju dla Urzedu Miasta i Gminy w
Potaricu Powszechnego Modelu Oceny CAF w okresie od podpisania umowy do 30 listopada 2012r., obejmuje
dziatania wymienione w tabeli ponizej: Etapy przedmiotu ustugi - CAF Termin realizacji Etap 1. Organizacja i
planowanie procesu samooceny Do 30.04.2012r. Etap 2. Upowszechnienie informacji o projekcie samooceny
Do 30.05.2012r. Etap' 3. Utworzenie grupy samooceny w urzedzie Do 30.06.2012r. Etap 4. Organizacja
seminariéw dla czionkéw grup samooceny Do 31.07,2012r. Etap 5. Przeprowadzenie samooceny Do
15.09.2012r. Etap 6. Sporzadzenie sprawozdania z wynikdédw samooceny Do 30.09.2012r. Etap 7.

Sporzadzenie projektu planu doskonalenia Do 31.10.2012r. Etap 8. Upowszechnienie informacji o planie
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doskonalenia Do 30.11.2012r. Etap 1 Organizacja i planowanie procesu samooceny. Wykonawca
zaprezentuje kierownictwu jednostki w siedzibie Zamawiajacego, zasady i cele wdrozenia modelu CAF.
Spotkania doradcze okresdlajace zakres samooceny, wyznaczenie koordynatora CAF. Etap 2 Upowszechnienie
informacji o projekcie samooceny. Opracowanie ptanu komunikacji na temat projektu samooceny wéréd
pracownikow urzedu. Etap 3 Utworzenie grupy samooceny w urzedzie, Wyznaczona zostanie wiasciwa grupa
samoceny w oparciu o strukture organizacyjng urzedu. Etap 4 Przeszkolenie grupy samooceny. Ushuga
szkoleniowa obejmuje minimum 2 szkolenia dwudniowe dla grupy samooceny (od poniedziatku do piatku)
po 8 godz. dydaktycznych, przeprowadzone w formie warsztatéw. Osrodek szkoleniowy w miejscowosci
odlegiej od granic administracyjnych Potarfica w promieniu nie mnigjszym niz 50 km i nie wiekszym niz 180
km, o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym lub réwnowaznym zapewniajacym wyzywienie, nocleg, sale
dydaktyczne. Sala dydaktyczna z wyposazeniem (rzutnik multimediainy, iaptop, ekran na statywie, papier
do flipchartu, flipchart oraz pisaki) dla uczestnikéw powinng by¢ zapewnione miejsce siedzace przy stole, w
sali powinna by¢ mozliwos¢ utrzymania statej temperatury miedzy 18, a 24 stopni Celsjusza, wyzywienie: 2
przerwy kawowe z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki, ciasto i ciastka) w trakcie kazdego dnia
szkolenia; 1 dzier - $niadanie, dwudaniowy obiad, kolacja (w formie szwedzkiego stotu zawierajaca
dodatkowo goracy positek), 2 dzien - Sniadanie (w formie szwedzkiego stotu), dwudaniowy obiad.
Zakwaterowanie; 1 nocleg dla wszystkich uczestnikéw w 4 pokojach jednoosobowych z tazienkami i
pozostatych dwuosobowych pokojach z tazienkami, przypadajacy na kazde szkolenie; liczba oséb
wyjezdzajgcych na szkolenle ksztattowac sie bedzie w granicach od 10 do 15 oséb. Wykonawca zapewni
transport dla wszystkich uczestnikdw szkelenia na trasie Potaniec - miejsce szkolenia - Polaniec. Materiaty
szkoleniowe: Wykonawca opracuje i przygotuje dla kazdego uczestnika materiaty szkoleniowe oraz
dodatkowo jeden egzemplarz dla Zamawiajgcego. Materialy szkoleniowe beda w wersji kolorowej i skladaé
si¢ beda z programu szkolenia, materiatdw przygotowanych pirzez trenera, w tym prezentacjl, zbindowane w
sztywnych oktadkach, oznakowane zgodnie z zasadami promocji projektdéw realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Wykonawca uzyska akceptacje Zamawlajacego dotyczaca
graficznego wygladu materiatéw szkoleniowych przed ich wytworzeniem. Wykonawca wystawi uczestnikom
szkolenia zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawierajace m. in. informacje o jego temacie, wymiarze
godz. oraz wspdifinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach realizowanego projektu,
zgodne z zaakceptowanym przez Zamawiajacego wzorem. Wykonawca dodatkowo przekaze Zamawiajacemu
kopie wszystkich wystawionych zaswiadczen poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem wraz z listami
obecnosci | jeden egzemplarz materiatéw szkoleniowych, a takze co najmniej 10 zdjeé z kazdego
zorganizowanego szkolenia. Etap 5 Przeprowadzenie samooceny. Etap 6 Sporzgdzenie sprawozdania z
wynikéw samooceny. Etap 7 Sporzadzenie projektu planu doskonalenia. Etap 8 Upowszechnienie informacji
o planie doskonalenia. Dokonanie rejestracji na stronie internetowej EIPA. Zadania Wykonawcy:
a.Oznakowanie osrodka i pomieszczeri, w ktérych beda odbywaty sie zajecia zgodnie z aktualnymi
wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki. b.Przestrzeganie regut informowania uczestnikéw o wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii
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Europejskiej w ramach EFS. c.Wszelkie dziatania w oraz dokumenty w ramach realizacii ustugi powinny by¢

| oznakowane zgodnie aktualnymi Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. d.Staty nadzér i koordynacja szkolenia poprzez obecno$é co najmniej jednego
przedstawiciela Wykonawcy podczas wykonywania ustugi. e.Wykonawca zobowigzany jest wystawié fakture
w terminie 7 dni po zrealizowaniu zadania..

I1.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupetniajacych: tak.

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwien uzupelniajacych
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajacych do wysokosci 50% zamdwienia
podstawowego. W przypadku wystapienia zaméwier uzupetniajacych, Zamawiajacy udzieli Wykonawcy
zaméwienia w trybie zamdwienia z wolnej reki zgodnie z zapisami art. 67 ust 1 pkt 6 Pzp,

IL.1.5) Wspéliny Slownik Zaméwien (CPV);: 72.22.41.00-2, 79.63.20.00-3.

I1.1.6) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: nie.

I1.1.7) Czy dopuszcza sig¢ zioZzenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoriczenie: 30.11.2012.

SEKCIA I1I: INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM,
. EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

II1.1) WADIUM

Informacja na temat wadium: Wadium nie jest wymagane..
II1.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sig udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie
IIL.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
II1.3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoséci lub czynnoéci, jezeli przepisy
prawa naikdadaja obowiazek ich posiadania
II1.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Wykonawcy winni udokumentowaé posiadanie wiedzy | dedwiadczenia poprzez wykonanie z nalezytq
staranno$cia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 3
ustug/procesdw, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie co najmniej 1 ustugi/procesu

wdrozenia Powszechnego Modelu Oceny CAF ze $rodkdw unijnych i pozytywnej weryfikacji tego

procesu o wartosci nie mnigj niz 25 000,00 zt.
II1.3.3) Potencjal techniczny
I11.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Wykonawca musi udokumentowaé, ze dysponuje osobg zdolng do wykonania zaméwienia tj. Zapewni
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minimum 1 oscbe personelu wdrozeniowego spetniajaca nastepujace wymagania: - wyksztatcenie

wyzsze, - udokumentowane doswiadczenie we wdrozeniu CAF ze $rodkdw unijnych.

II1.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Nie jest okreélona przez Zamawiajacego.

II1.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYE

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
I11.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniuy,
nalezy przedlozyé:
® wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych,
dostaw lub wushug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i

doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert albo

wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow,
oraz zataczeniem dokumeniu potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub

sg wykonywane nalezycie

® wykaz osoOb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych dla wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,

oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

® odwiadczenie, e osoby, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, posiadajg

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien

II1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy, nalezy przediozyé:

® aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciv o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo skiadania ofert, a w

stosunku do oséb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

® aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze

wykonawca nie zalega z opiacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, Zze uzyskal przewidziane

prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
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catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenle

zamoéwienia albo skiadania ofert

® aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zakiadu Ubezpieczeni Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, Ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne | spoteczne, lub potwiérdzenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych piatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

I11.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Poiskiej, przedkiada:
I11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:
® nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu skladania wnioskdéw o dopu.szczenie do udzialu w

postepowaniu ¢ udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert

® nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub reozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w caloéci wykonania decyzji whasciwego organu - wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert

® nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywemn terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert

II1.7) Czy ogranicza sie mozliwos¢ ubiegania si¢ o zamoéwienie publiczne tylko dla wykonawcow,

u kitorych ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepelnosprawne: nie

SEKCJA 1IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Iv.1.1) Tryb udzieienia zaméwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.
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IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aulicja elektroniczna nie.

iIv.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sig istotne zmiany postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowiefi umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Zmiany postanowie niniejszej umowy mogg nastapi¢ w nastepujacych przypadkach: a)zmiany terminu
wykonania przedmiotu zamdwienia z powodu okolicznosci niezaleznych od stron lub majacych charakter sity
wyzszej, b)zmiany wynagrodzenia w zwigzku z ustawowa zmianag stawki VAT, c)zmiany oséb,
przewidzianych do realizacji zamdwienia, zgodnie z § 3 pkt 10 niniejszej umowy, przy pomocy ktérych
Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy na inne legiftymuiace sie co najmniej roéwnowaznymi
uprawnieniami. d)innych okolicznosci, ktérych nie dato sie przewidziec przy podpisaniu umowy.

IV.4) INFORMACIE ADMINISTRACYJNE

1IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia: www.polaniec.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia mozna uzyskaé pod adresem: Urzad Miasta i Gminy w
Potaricu ul. Ruszczariska 27 28-230 Polaniec pok. 203A.

1V.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert:
10.04.2012 godzina 10:00, miejsce: Urzad Miasta i Gminy w Potanicu ul. Ruszczariska 27 28-230 Polaniec
pok. 206A.

IV.4.5) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skiadania ofert).
1vV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze Srodkow
Unii Europejskiej: Projekt wspélfinansowany przez UE w ramach Europejskiego Funduszu Spatecznego pod
nazwg: Urzad Miasta i Gminy Potaniec - profesjonainy, efektywny, dostepny.

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budZetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlionkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA), ktore mialy byé przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci

zamoOwienia: tak
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