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Potaniec: Zorganizowanie szkolefA zamknietych dla
| pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Potaniec w ramach
projektu Urzad Miasta i Gminy Potaniec- profesjonalny,
efektywny, dostepny z zakresu: 1.Zamoéwienia publiczne
JST 2.Zasady rachunkowosci i sprawozdawczosci
budzetowej
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

SEKCJIA I: ZAMAWIAIJACY

I. 1) NAZWA I ADRES: Miasto i Gmina Polaniec, ul. Ruszczanska 27/218, 28-230 Polaniec, woj.

swietokrzyskie, tel. 015 8650305, faks 015 8650328.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.polaniec.p!

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

II.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Zorganizowanie szkoler zamknietych dla
pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Potaniec w ramach projektu Urzad Miasta i Gminy Potaniec-
profesjonalny, efektywny, dostepny z zakresu: 1.Zaméwienia publiczne JST 2.Zasady rachunkowosci i
sprawozdawczosci budzetowej,

IL.1.2) Rodzaj zamdwienia: usiugi.

I1.1.3} Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Zaméwienia publiczne JST
Przedmiotem zamowienia jest realizacja merytoryczna i abstuga techniczna szkolenia w zakresie: Zamoéwier:
publicznych IST A, Uczestnicy szkolenia: 2 oséb - pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Potaniec. B. Cel
szkolenla: Uzyskanie wiedzy na temat procedur obowiazujacych przy udzielaniu zaméwier publicznych,

etapdw procesu przy jednoczesnym zastosowaniu praktycznych przykladéw C. Charakterystyka ustugi

szkoleniowej: a) ustuga szkoleniowa obejmuje 2 dni szkoleniowe w terminie zawartym w harmonogramie
(pkt. IV SIWZ) - 16 godz. dydaktycznych, dla 1 grupy szkoleniowej liczacej 2 osoby, tacznie 16 godz.
dydaktycznych. b) forma przeprowadzonego szkolenia: 8 godzin wyktadu, 8 godzin warsztatéw. D. Zadania
Wykonawcy: a) Trenerzy: 2 treneréw do wyboru posiadajacych wiedze i udokumentowane doswiadczenie w
tematyce szkolenia. b} Wymagania techniczne: - wyzywienie: 2 przerwy kawowe z poczgstunkiem (kawa,

herbata, woda, soki, ciasto i ciastka), dwudaniowy obiad w trakcie kazdego dnia szkolenia Zamawiajacy
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zobowigzuje sie zapewni¢ sale szkoleniowa wyposaZong w rzutnik multimedialny, ekran na statywie, papier
do flipchartu, flipchart oraz pisaki. 2.Zasady rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej Przedmiotem
zamowienia jest‘ realizacja merytoryczna i obstuga techniczna szkolenia w zakresie: Zasad rachunkowosci i
sprawozdawczosci budZetowej; A. Uczestnicy szkolenia: 5 oséb - pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Potaniec.
B. Cel szkolenia: Uzyskanie wiedzy na temat: - rachunkowosci i sprawozdawczoscl budzetowej

{sprawozdanie Rb27S, RbN); - windykacji naleznosci budzetowych, - ustawy o VAT (najistotniejsze zmiany,

podatek naliczony, padatek naleiny, rozliczenie podatku w odniesieniu do niedciagnietych wierzytelnosci,
refakturowanle, wystawianie faktur, faktur wewnetrznych, faktur korygujacych, not korygujacych,
duplikatéw faktur, opodatkowanie gruntéw niezabudowanych, ustugi najmu i dzierzawy nieruchomosel,
uzyczenie i darowizna nieruchomosci), - nowej klasyfikacji srodkéw trwatych rozporzadzenie RADY
MINISTROW z dn. 10 grudnia 2010 r (dz. U. Nr 242, poz. 1622}, - inwentaryzacji w jednostkach sektora
finanséw publicznych, - zasad gospodarki finansowe;j jednostek budzetowych | samorzadowych zaktadéw
budzetowych, - funkcjonowania zakladowego planu kont w praktyce, po wejsciu w zycie rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowaéci oraz planéw kont dia
budzetu paristwa, budzetdw jst, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celewych oraz parfistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami RP, - przyporzadkowanie paragraféw wydatkdéw do poszczegdlnych kont kosztéw rodzajowych, -
rozrachunkéw, naleznosci i zobowigzan. C. Charakterystyka ustugi szkoleniowej: a) ustuga szkoleniowa
obejmuje 2 dni szkoleniowe w terminie zawartym w harmonogramie (pkt. IV SIWZ) po 8 godz.

dydaktycznych, dla 1 grupy szkoleniowej liczacej 5 osdb, tacznie 16 godz. dydaktycznych) b) forma

przeprowadzonego szkolenia: 8 godzin wykfadu, 8 godzin warsztatéw. D. Zadania Wykonawcy: a) Trenerzy:
2 treneréw do wyboru posiadajgcych wiedze i udokumentowane doswiadczenie w tematyce szkolenla. b)
Wymagania techniczne: - wyzywienie: 2 przerwy kawowe z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki,

ciasto i ciastka), dwudaniowy objad w trakcie kazdego dnia szkolenia Zamawiajacy zobowiazuje sie zapewnié

salg szkeleniowa wyposaZona w rzutnik multimedialny, ekran na statywie, papier do flipchartu, flipchart oraz
pisaki..
I1.1.4) Czy przewiduje si¢ udzielenie zamodwien uzupetniajacych: tak.

Okreslenie przedmiotu oraz wietkosci lub zakresu zaméwien uzupetniajacych

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych do wysokosci 20% zamdwienia

podstawowego. W przypadku wystapienia zamowien uzupetniajacych, Zamawiajacy udzieli Wykonawcy
zamowijenia w trybie zaméwienia z wolnej reki zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.
I1.1.5) Wspélny Stownik Zamdéwien (CPV): 80.50.00.00-9.

II.1.6) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czeséciowej: nie.

CIVEE

I1.1.7) Czy dopuszcza sie zloZzenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 30.11.2011.

SEKCJA I11: INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM,

2z6 2011-10-24 15:06



, Przesylanie ogloszefi http://bzp0.portal.uzp.gov.pl/index.php?ogloszenie=ZP-400&strona=6

EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

III.1) WADIUM
- Informacja na temat wadium: Nie jest wymagane.
II1.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie

II1.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

II1.3.1) Uprawnienia do wykenywania okreslonej dzialalnesci fub czynnoséci, jezeli przepisy

prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Nie jest okresione przez Zamawiajgcego

I11.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Wykaze, ze wykonat w okresle ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosct jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 1 ustugi szkoleniowej o wartoéci
brutto 6 000 zi, polegajace na organizacji i przeprowadzeniu szkolen w zakresie odpowiadajqcym
swojg tematyka przedmiotowi zamdwienia.

II1.3.3) Potencjal techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Posiadajq wyzsze wyksztalcenie na kierunku zwiazanym z przedmiotem szkolenia oraz wykaza sie
stosownymi uprawnieniami {m.in.: publikacjami o tematyce zwigzanej z zakresem szkaolenia;
certyfikatami, zaswiadczeniami badz dyplomami potwierdzajace wiedze z zakresu w/w tematyki;
umowami na wykonywania ustug szkoleniowych lub doradczych zwigzanych z w/w tematyksa) i
doswiadczeniem zawodowym na stanowisku zwigzanym z przedmiotem szkolenia minimum 3 lata, w
tym przynajmniej:

II1.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

II1.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny speklniania tego warunku
Nie jest okredlona przez Zamawiajacego

I11.4} INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

I11.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w

art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetlnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu,

nalezy przedlozyé:

® wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych,
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dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania speinfania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skifadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich wartodci, przedmiotu, dat wykonania | odblorcéw,
oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacege, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub

5§ wykonywane nalezycie

® wykaz o0sbéb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdinosci

odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, koﬁtrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z Informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych dla wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnogci,

oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

® oswiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, posiadaijg

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakiadajg obowiazek posiadania takich uprawnien

I11.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedloiyé:

® oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

® aktuatny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania wnioskdw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skladania ofert, a w

stosunku do oséb fizycznych odwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

® aktualne =zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze

wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane

prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzii wiasciwego organu - wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

® gktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczert Spotecznych iub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne I spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnoéci lub wstrzymanie w

catosci wykonania decyzji wiadciwego organu - wystawione nie wczednief niz 3 miesigce przed

uptywem terminu skfadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert
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III.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe fub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]j
Polskiej, przedkiada:

I11.4.3.2) =zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego Ilub administracyjnege miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24

ust. 1 pkt 4-8 ustawy - wystawione nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania

whnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert -
albo oswiadczenie ziozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby
iub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu
zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie takiego zaswiadczenia

II1.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt 1I11.4) albo w pkt II1.5)

Wykonawca zobowigzany jest przedstawié propozycje co najmniej dwa razy wiekszej ilodci treneréw niz

przewidzianych do realizacji ustugi, mogacych poprowadzic szkolenie, oraz sktad personainy zespotu

odpowiedzialnego za organizacje szkolenia wraz z danymi pozwalajacymi na bezposrednia komunikacje -

telefon, e-mail.

II1.7) Czy ogranicza sie mozliwosé ubiegania sig 0 zamdwienie publiczne tylko dla wykonawcéw,

u ktérych ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepelnosprawne: nie

SEKCJA 1IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.
IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna nie.
i1Vv.3) ZMIANA UMOWY
Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do treséci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy: tak
Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian
Zmiany postanowien niniejszej umowy moga nastapi¢ w nastepujacych przypadkach: a) zmiany terminu
wykonania przedmiotu zamdwienia z powoedu okolicznosci niezaleznych od stron, b) sity wyiszej, ¢)

' ustawowej zmiany stawki VAT, d} zmiany oséb, wskazanych w § 3, przy pomocy ktdrych Wykonawca
realizuje przedmiot Umowy, na inne legitymujgce sie co najmniej rownowaznymi uprawnieniami, €) innych

okolicznosci, ktérych nie dato sie przewidzied przy podpisaniu umowy,
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IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJINE
IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktdrej jest.dostepna specyfikacja istotnych warunkow

zamowienia: www.polaniec.pl

Specyfikacje istotnych warunkdéw zaméwienia mozna uzyskac pod adresem: Urzad Miasta i Gminy w
Potaticu ul. Ruszczatiska 27, 28-230 Potaniec pok. 203A.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert:
02.11.2011 godzina 10:00, miejsce: Urzad Miasta i Gminy w Polaricu ul. Ruszczaniska 27, 28-230 Potaniec
pok. 206.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze Srodkdéw
Unii Europejskiej: Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego pod nazwa Urzad Miasta i Gminy Polaniec - profesjonalny, efektywny, dostepny.

1V.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia

o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy byé przeznaczone na sfinansowanie calosci lub czesci

zamoéwienia: tak

Jcei Jarnows ki
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